Skrupulatny Administrator

Stowarzyszenie OPAK, poszukuje wolontariuszy do pomocy przy prowadzeniu
administraciji

i finansbw w nowo otwartej przestrzeni kulturalnej Miejsce X przy Sienkiewicza 20 of w
Opolu.

Jezeli lubisz porzadek, zorganizowany system zarzadzania i w przysziodci planujesz
pracowa¢ w finansach i rachunkowosci lub masz za sobg dekady pracy w tych dziatach to

zapraszamy do OPAK'u!

W zwigzku z otwarciem nowej przestrzeni kulturalnej w Opolu — Miejscem X,
Stowarzyszenie OPAK kompletuje zespot wolontariuszy do zadah specjalnych.
Poszukujemy osoby na stanowisko asystent ds. administracji i finanséw. Praca ma
charakter wolontaryjny

w wymiarze ok. 20 godzin na miesigc. To ile czasu z nami spedzisz — zalezy tylko od
Ciebie!

Miejsce X to niezalezna przestrzen stworzona z myslg o artystach i tworcach zaleznych

i niezaleznych, tradycyjnych i nowatorskich, mtodych i tych z doswiadczeniem — stowem
DLA KAZDEGO.

Wspolnymi sitami juz od 2009 roku wspoéttworzymy kulture w Opolu — koncerty, wystawy,
wernisaze oraz performance to nasze drugie imie. Teraz razem z Opolanami chcemy

stworzy¢ nowe, niezwykte miejsce gdzie krélowac bedzie kultura.

Jezeli chcesz sta¢ sie czionkiem naszego zespotu i poméc wspéttworzyé od podstaw
Miejsce X, zdoby¢ doswiadczenie zawodowe i przy okazji $wietnie sie bawi¢ NAPISZ DO

NAS! Wiecej o naszym Stowarzyszeniu znajdziesz na naszej stronie www i FB.

Co bedziesz robit/a?

e Prace biurowe zwigzane z dziatalnoscig Miejsca X (korespondencja, bazy danych
itp.);
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e Pomagal/a w przygotowywaniu uméw, sprawozdan;
e \Wspierat/a organizatorow w prowadzeniu rozliczeh finansowych
projektow.

Szukamy osoby z:

° Dobrg znajomos¢ pakietu MS Office;
° Zdolnoscig szybkiego uczenia sie nowych rzeczy;
° Dobra organizacjg czasu pracy;

Mile widziane osoby z wieloletnim doswiadczeniem.

Co oferujemy?

Wejsciowki na atrakcyjne wydarzenia kulturalne;

Mozliwos¢ rozwoju;

Wspotprace z doswiadczonymi specjalistami i artystami;

Prace petng wyzwan w mtodym, ambitnym zespole;

Elastyczny grafik;

Po zakonczeniu wolontariatu wystawiamy zaswiadczenie o odbyciu
wolontariatu wraz z referencjami;

° Zdobycie doswiadczenia potrzebnego do ubiegania sie w przysztosci o
prace w podobnej branzy;

Mozliwos$¢ uczestnictwa oraz wspottworzenia wydarzen kulturalnych;
Nabycie nowych umiejetnosci.

Zgtoszenie (cv + krotka informacja o tym, dlaczego chcesz z nami wspotpracowac) prosimy
przestaé¢ na adres: opak.wolontariat@gmail.com w temacie podajgc nazwe stanowiska

wolontaryjnego ktére Cie interesuje.

Zgtos sie juz dzisiaj!

2016 / MIEJSCE X



